Nom Prénom                                                                                                                
Adresse

Code postal Ville

Pôle Emploi

Adresse

Code Postal Ville
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Lettre recommandée avec accusé de réception









Le (date), à (Ville)
Objet : Demande de report d'un rendez-vous
Madame, Monsieur,
Je viens de recevoir de la part de vos services une convocation pour l’entretienen date du (date du rendez-vous).
Malheureusement, je ne pourrais assister à ce rendez-vous.
 En effet, j'ai déjà (raison de l’absence au rendez-vous proposé). .

Aussi, je vous propose de me convoquer une nouvelle fois à une autre date.

Dans l’attente d’une réponse de votre part,je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de ma considération distinguée.

Nom et Prénom
Signature

